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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«13»       02       2019 года                      № 09                                              ст.Наурская                                       

Об утверждении Порядка исполнения нормативных правовых актов и поручений Главы Чеченской Республики,  Председателя  Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики

В  целях  исполнения Указа Главы Чеченской Республики Р.А. Кадырова      № 124 от 13.07.2017 года «О мерах по организации исполнения поручений и указаний Главы Чеченской Республики и Постановления Правительства Чеченской Республики № 9 от 01.02.2016 года «О мерах по совершенствованию организации исполнения поручений и указаний Председателя Правительства Чеченской Республики в целях усиления исполнительской дисциплины и контроля исполнения поручений Главы Чеченской Республики, Председателя  Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики, входящих документов, связанных с их исполнением, Администрация Наурского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить прилагаемый Порядок исполнения нормативных правовых актов и поручений Главы Чеченской Республики,  Председателя  Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики, входящих в Администрацию Наурского муниципального района (далее – Порядок).
2. Заместителям Главы Администрации Наурского муниципального района, руководителям структурных подразделений Администрации муниципального района  принять Порядок к руководству и исполнению.

3. Отделу организационной работы (начальнику Кайгарову А.Т.):
3.1. ежемесячно проводить анализ сроков и результатов исполнения документов и в случае несвоевременного или ненадлежащего их исполнения вносить предложения Главе Администрации муниципального района о привлечении виновных должностных лиц к ответственности;
3.2. обеспечить рассмотрение вопросов, касающихся исполнения поручений и указаний и состояния исполнительной дисциплины, по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.
4. Рекомендовать главам администраций сельских поселений назначить лиц, ответственных за организацию контрольной работы, принять соответствующие муниципальные правовые акты, регламентирующие порядок организации контроля исполнения правовых актов и иных документов, поступивших из Администрации Наурского муниципального района. 

5.  Постановление «Об утверждении Порядка исполнения поручений Главы и Правительства Чеченской Республики, и Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики» от 23 декабря 2013 года № 97 признать утратившим силу.

6. Разместить настоящее Постановление в сети Интернет на официальном сайте Администрации Наурского муниципального района.
7. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы Администрации по кадрам – управляющего делами          М.С. Магомадова.
Глава Администрации                                                                    Д.В. Кашлюнов
Исп. Кайгаров А.Т.
тел. 8 871 43 2-22-84

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к постановлению Администрации
Наурского  муниципального района 
от  «13»       02      2019 года   № 09
ПОРЯДОК 
исполнения нормативных правовых актов и поручений Главы Чеченской Республики,  Председателя  Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
1. Общие положения

1. Контроль исполнения документов и поручений обеспечивают               Глава Администрации Наурского муниципального района, первый заместитель главы Администрации района и заместители главы Администрации района, руководители структурных подразделений и органов, а также отдел организационной работы.

2. Исполнителями документов и поручений являются заместители главы Администрации Наурского муниципального района, структурные подразделения и органы Администрации муниципального района, другие должностные лица и руководители.







3. Должностное лицо, на которое возложен контроль над исполнением документа, а также лицо, указанное в резолюции первым, или тот, за кем определен сбор или обобщение материалов, представляемых другими соисполнителями, является ответственным исполнителем документа.


4. Ответственный исполнитель руководит работой исполнителей документа или поручения, обеспечивает взаимодействие и координацию их деятельности, а также контроль за своевременным представлением ему исполнителями необходимых материалов, организует непосредственную проверку хода и качества исполнения документов по информации исполнителей. Передает обобщенную информацию в отдел организационной работы, несет персональную ответственность за своевременную подготовку и представление информации об исполнении Главе Администрации муниципального района или иному должностному лицу.


5. Все исполнители ответственны за своевременное, полное и качественное исполнение документа или поручения, представление ответственному исполнителю необходимых материалов (проектов документов, справок, сведений и т.д.), а также достоверность сообщаемой ими информации.
6. Должностные лица и специалисты Администрации Наурского муниципального района за неисполнение или ненадлежащее исполнение заданий, поручений Главы Администрации муниципального района могут привлекаться к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

2. Контроль исполнения поручений Главы Чеченской Республики,  Председателя Правительства Чеченской Республики и  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
1. Копия документа с отметкой о контроле и поручением Главы Администрации района на правовые акты и поручения Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики и  Руководителя  Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики, в течение суток направляется отделом организационной работы должностным лицам, указанным в поручении Главы Администрации района.


2. При получении контрольного документа ответственный исполнитель организует его выполнение.










2.1. Прямые поручения Главы Чеченской Республики с конкретной датой исполнения выполняются в указанный срок.





Сроки исполнения прямых поручений, содержащих в тексте указание «Срочно» или «Оперативно», исчисляются в календарных днях с даты их поступления в Администрацию района.

Поручение, содержащее в тексте указание «Срочно», «Незамедлительно», подлежит исполнению не позднее, чем в 3-дневный срок, указание «Оперативно» - в 10-дневный срок. Срок исполнения, если он не определен в поручении, устанавливается в один месяц со дня подписания поручения.


2.2. При необходимости продления срока выполнения документа не позднее, чем за три дня до истечения установленного срока на имя Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы, направляется письмо с просьбой о продлении срока исполнения за подписью Главы Администрации района.           В письме должны указываться аргументированные причины внесенного предложения, а также конкретные меры, принимаемые для выполнения поручения.






2.3. По каждому контрольному документу на имя Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики, в установленный срок представляется информация об исполнении за подписью главы Администрации района. Информацию готовит должностное лицо, на которое возложено исполнение.
 



2.4. Прямые поручения Главы Чеченской Республики, а также поручения, содержащиеся в правовых актах Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы, считаются исполненными, если информация об исполнении не возвращена на доработку. Информация, представленная с нарушением срока, должна содержать аргументированное объяснение причин задержки.




3. Ответственность
1. Исполнители контрольных документов несут ответственность за достоверность, качество и полноту предоставляемой информации, своевременное исполнение контролируемых поручений Главы Чеченской Республики, Правительства Чеченской Республики, Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики в соответствии с действующим законодательством и настоящим Порядком. 

2. Невыполненным контрольным документом считается тот документ, срок исполнения которого истек и информация об его исполнении  не представлена в отдел организационной работы, или исполнен, но не в полном объеме.            

3. При нарушении настоящего Порядка муниципальный служащий, может быть, подвергнут дисциплинарному взысканию в соответствии с действующим законодательством.









