     УТВЕРЖДЕНО
    распоряжением Главы Администрации 

    Наурского муниципального района

    Чеченской Республики

    от «31» декабря 2015 года № 274
ПЛАН РАБОТЫ 
ведущего специалиста по осуществлению опеки и попечительства 

Администрации Наурского муниципального района  ЧР

на 2016 год 

ЦЕЛЬ: Обеспечение социально-правовой защиты несовершеннолетних детей, а также совершеннолетних граждан, которые по состоянию здоровья не способны осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ:
1. Выявление и устройство граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки (попечительства), патронажа.
2.       Развитие семейных форм воспитания.

3. Исполнение законов по охране прав и законных интересов детей, а также лиц, которые по состоянию здоровья не способны осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.

4. Взаимодействие с социумом по профилактике социального сиротства, жестокого обращения с детьми и тд.

5.       Совершенствование деятельности в соответствии с изменением законодательства.

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственное лицо



	1
	Реализация нормативных актов и  протокольных поручений Главы ЧР, руководителя Администрации Главы и Правительства ЧР


	постоянно
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	2
	Прием граждан по оказанию муниципальных услуг.

Оформление и выдача разрешительных (итоговых) документов


	Понедельник,

вторник, среда четверг с 9 до 17 часов


	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	3
	Прием граждан и участие в разрешении спорных вопросов по осуществлению родительских прав и обязанностей
	Понедельник,

вторник, среда четверг с 9 до 17 часов
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	4
	Выявление граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки (попечительства), патронажа
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	5
	Осуществление подбора граждан, выразивших желание стать усыновителями, опекунами (попечителями), помощниками, подготовка материалов для оформления опеки, усыновления (удочерения), патронажа
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	6
	Проведение обследований жилищно-бытовых и материальных условий кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), помощники.
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	7
	Подготовка документов и устройство недееспособных и ограниченно дееспособных  граждан, граждан, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности в специализированные учреждения
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	8
	Проведение проверки по соблюдению условий воспитания, обучения детей, оставшихся без попечения родителей, определенных  в специализированные учреждения республики
	Ноябрь
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	9
	Надзор за деятельностью усыновителей, а также опекунов (попечителей), помощников над совершеннолетними гражданами. Проведение контрольных обследований.
	В течение года


	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	10
	Участие в районных  (республиканских) семинарах, совещаниях, круглых столах по вопросам осуществления опеки и попечительства
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	11
	Участие в работе Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Наурского муниципального района ЧР


	В течение года

(согласно графику)
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	12
	Участие в работе Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальными служащими и урегулированию конфликта интересов Администрации Наурского муниципального района ЧР
	В течение года


	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	13
	Участие в работе Комиссии по распределению жилого фонда при Администрации Наурского муниципального района ЧР
	В течение года


	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	14
	Участие в мероприятиях «День профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Наурском  районе»
	Пятница
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	15
	Участие в оперативно - профилактических мероприятиях, а также в следственных мероприятиях  в качестве законного представителя несовершеннолетних
	По мере необходимости
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	16
	Взаимодействие с ОМС, ОМВД России по Наурскому району ЧР по вопросу выявления граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки (попечительства), а также родителей, отрицательно влияющих на своих детей
	По запросам
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	17
	Взаимодействие со службой судебных приставов по вопросам взыскания алиментов с родителей на содержание детей
	По мере необходимости
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	18
	Взаимодействие с УПФ РФ по обмену информацией о получателях пенсий, предоставление сведений о родителях, лишённых родительских прав и т.д.
	По мере необходимости
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	19
	Рассмотрение предложений, заявлений, жалоб по вопросам усыновления, осуществления опеки  либо попечительства (над совершеннолетними)
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	20
	Представительство в суде, при рассмотрении дел связанных с защитой прав и законных интересов несовершеннолетних детей, а также совершеннолетних граждан, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности. Проведение обследований жилищно-бытовых условий граждан по запросам суда
	По мере необходимости
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	21
	Подготовка исковых материалов, заключений в суд по вопросам: лишения родительских прав, взыскания алиментов, об отмене усыновления, признания граждан недееспособными и тд.
	По мере необходимости
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	22
	Участие в мероприятиях по исполнению судебных решений по отобранию, передаче детей в порядке, установленном Семейным кодексом РФ
	По мере необходимости
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	23
	Проведение корректировки Единого банка данных на несовершеннолетних по категориям


	Ежеквартально
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	24
	Информирование населения с помощью СМИ по вопросам профилактики социального сиротства и иным вопросам, касающимся несовершеннолетних
	июнь
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	25
	Организация, участие  и проведение Всероссийского «Дня правовой 
помощи детям»
	20 ноября
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	26
	Подготовка годового отчета (по форме 103-РИК) о деятельности  специалиста по осуществлению опеки и попечительства
	январь
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	27
	Приведение Административных регламентов по оказанию муниципальных услуг в соответствие с требованиями законодательства РФ
	февраль
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	28
	Подготовка и размещение материалов о деятельности специалиста по осуществлению опеки и попечительства на сайте Администрации Наурского 

муниципального района
	В течение года
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства

	29
	Проведение анализа работы за предыдущий год
	январь
	ведущий специалист по осуществлению опеки и попечительства








